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Demande d’offre – matériel de bureau

Madame, Monsieur,

Préoccupés par le tri sélectif et désireux de respecter les principes du 
développement durable, nous avons décidé, au sein de notre entreprise, d’utiliser 
dorénavant des articles de bureau respectueux de l’environnement.

C’est la raison pour laquelle nous vous sollicitons afin d’obtenir une offre, 
mentionnant précisément les  prix, les conditions et les délais de livraison, concernant 
les articles suivants :

Descriptif Papier A4, 100 % recyclé, en 3 couleurs différentes

Quantités 2500 feuilles de chaque couleur

Nous sommes également très  intéressés à recevoir de la documentation sur les 
nouvelles agrafeuses sans agrafe dont vous avez fait la promotion récemment.

De plus, ayant entendu parler d’un catalogue présentant des articles  axés sur le 
respect des normes  écologiques, nous souhaiterions pouvoir en disposer afin de 
revoir notre assortiment de matériel de bureau. Nous vous serions reconnaissants de 
bien vouloir nous l’adresser sous le même pli.

Nous vous  remercions d’avance du soin que vous porterez à notre demande et 
restons dans l’attente de votre prochaine offre.

Nous vous adressons, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.

Sophie LADOR
Chargée de communication
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