
SERVICE DES AUTOMOBILES
Case postale 1556
1227 Carouge Carouge, le 6 décembre 2013

DUVILLARD SA
Case postale 352
1211 Genève

Demande d’offre pour une photocopieuse

Madame, Monsieur,

Responsable des ressources humaines, j’ai choisi de m’adresser à votre entreprise, réputée 
sur la place de Genève pour la qualité de ses machines et de son service après-vente, pour 
l’acquisition d’une photocopieuse destinée à nos clients.

Je souhaiterais recevoir une offre pour une machine solide, disposant d’un monnayeur, 
précisant les caractéristiques techniques et son prix. Afin de pouvoir établir mon budget, 
celle-ci devra être accompagnée d’une proposition de fourniture de papier recyclé, où les 
prix seront stipulés en fonction des quantités commandées. Je voudrais également pouvoir 
bénéficier d’un contrat d’entretien et vous prie de me faire parvenir les tarifs pour un contrat 
de 1, 2 ou 3 ans. 

Intéressée par divers produits annexes, tels que transparents, cartouches d’encre et produits 
de nettoyage, je vous demande de bien vouloir me faire parvenir votre catalogue et votre prix 
courant afin que je puisse envisager une commande. 

Dans l’attente de votre offre la meilleure, je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, 
l’assurance de ma considération distinguée. 

Andrée PEGUET
Responsable RH
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