
Abréger les mots suivants
1. Madame Mme

2. article art.

3. boulevard bd

4. premier 1er

5. nota bene N.B. NB nb

6. Messieurs MM.

7. avenue av.

8. boulevard bd

9. troisième 3e

10. Maître Me

Choisir la bonne expression
1. Cette marchandise est avariée, je vous demande dès lors un rabais 

(une ristourne, un rabais, un escompte, une remise).

2. Veuillez nous faire parvenir votre prix courant
(votre prix courant, votre liste de prix)

3. Nous vous remercions de votre confiance et vous adressons, Monsieur, 
nos salutations les meilleures.
(nos salutations les meilleures, nos sentiments les meilleurs)

En réponse à votre lettre de ce jour, nous avons le plaisir de
(votre lettre de ce jour, votre courrier de ce jour)

4. Je souhaiterais des marchandises au choix

5. A la suite de votre publicité parue dans la Tribune de Genève,
(Suite à, A la suite de)

6. Dans l’attente de votre documentation, 
(En attendant, Dans l’attente de)
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7. Veuillez agréer, Monsieur, nos salutations distinguées.
(Je vous prie d’agréer, Veuillez agréer)

8. En réponse à votre lettre de ce jour, nous avons le plaisir de
(votre lettre de ce jour, votre courrier de ce jour)

9. Nous vous remercions de votre confiance,
(En vous remerciant de, Nous vous remercions de )

10. Dans l’attente de vos conditions, 
(Dans l’attente de, En attendant)

11. Nous vous prions d’agréer, Monsieur, nos salutations distinguées.
(Nous vous prions d’agréer, Je vous prie d’agréer)

Remplacer les mots soulignés par des termes plus 
appropriés
1. C’est avec plaisir que j’accepte votre invitation…

Avec plaisir, j’accepte votre invitation ...
J’accepte votre invitation avec plaisir

2. Dans l’attente de votre offre, veuillez agréer, Monsieur, mes salutations distinguées. 
Dans l’attente de votre offre, je vous prie d’agréer, Monsieur, mes salutations distinguées.

3. Dans l’attente de vos conditions, que j’espère favorables,
Dans l’attente de vos conditions favorables,

4. En vous remerciant d’avance, je vous présente….
D’avance, je vous remercie et vous présente, ...

5. C’est avec plaisir que j’ai pris connaissance de votre…
Avec plaisir, j’ai pris connaissance de votre…
J’ai pris connaissance avec plaisir de votre…

6. Je vous adresse ; Madame, mes sentiments les meilleurs.
Je vous exprime, Madame, mes sentiments les meilleurs.
Je vous prie de recevoir, Madame, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
Veuillez recevoir, Madame, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
Recevez, Madame, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
Je vous prie d’agréer, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
Veuillez agréer, l’expression de mes sentiments les meilleurs.

7. Je désire une offre avec les conditions suivantes :
Je désire une offre aux conditions suivantes :
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8. Je serai heureux que vous m’envoyiez votre nouveau catalogue.
Je serai heureux de recevoir votre nouveau catalogue

9. Auriez-vous l’amabilité de nous envoyer une offre détaillée au sujet de…
Auriez-vous l’amabilité de nous soumettre une offre détaillée au sujet de…

10. Je vous adresse, Madame, mes sentiments les meilleurs.
Je vous exprime, Madame, mes sentiments les meilleurs.
Je vous prie de recevoir, Madame, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
Veuillez recevoir, Madame, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
Recevez, Madame, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
Je vous prie d’agréer, l’expression de mes sentiments les meilleurs.
Veuillez agréer, l’expression de mes sentiments les meilleurs.

11. Je désire une offre avec les conditions suivantes :
Je désire une offre aux conditions suivantes :

12. Je serai heureux que vous me fassiez parvenir  votre nouveau catalogue.
Je serai heureux de recevoir votre nouveau catalogue. 

Mettre au pluriel
1. un pourboire des  pourboires

2. un timbre-poste des timbres-poste
.

3. un sauf-conduit des sauf-conduits
.

4. un maximum des maxima ou maximums

5. un bonhomme des bonshommes

6. un vice-président des  vice-présidents

7. un gouvernail des gouvernails
.

8. un pourquoi des pourquoi
.

9. un porte-bagages des porte-bagages

10. un passe-partout des passe-partout

11. un réveille-matin des  réveille-matin

12. un timbre-poste des timbres-poste
.
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13. un en-tête des en-têtes

14. un chou-fleur des choux-fleurs

15. un oui des oui

Ajouter la bonne ponctuation
1. District 9, le film événement en provenance des Etats-Unis, sortira dans les salles suisses 

romandes le 16 Septembre.

2. Lors du week-end de lancement, l’œuvre de Neill Blomkamp a rapporté 37 millions de dollars 
et s’est propulsée en tête du box-office.

3. Le réalisateur Neill Blomkamp, un Sud-Africain de 29 ans, était jusqu’ici peu connu et réalisait 
des courts métrages et des films publicitaires.

4. Bien que le film se passe d’affiche prestigieuse et a été réalisé avec un budget modeste de 30 
millions de dollars, il s’est hissé en tête du box-office nord-américain.

5. à-haut » est un film drôle, captivant, émouvant.

6. Quand Carl, un grincheux de 78 ans, décide de réaliser le rêve de sa vie en attachant des milliers 
de ballons à sa maison pour s'envoler vers l'Amérique du Sud, il ne s'attendait pas à embarquer, 
avec lui, Russell,  un jeune explorateur de 9 ans, toujours très enthousiaste et assez envahissant.

7. Ce duo, totalement imprévisible et improbable, va vivre une aventure délirante qui les plong

8. Ancien rédacteur de « Millennium », revue d'investigations sociales et économiques, Mikael 
Blomkvist est contacté par un gros industriel pour relancer une enquête abandonnée depuis 
quarante ans.

9. Secondé par Lisbeth Salander, jeune femme rebelle et écorchée vive, placée sous contrôle 
social, mais hackeuse hors pair, Mikael Blomkvist, cassé par un procès en diffamation qu'il 
vient de perdre, se plonge dans les documents cent fois examinés. 

10. Cinq noms, cinq numéros auxquels Lisbeth Salander va trouver la signification qui avait 
échappé à tout le monde pendant un quart de siècle.

 - 4 -


