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CONSIGNES

e Le transfert du dossier dans le répertoire de rendu fait partie de
’évaluation et devra se faire dans le temps imparti

e Toute la documentation est autorisée ; il est en revanche interdit de
communiquer entre les candidats lors de I’examen

e Toute fraude sera sanctionnée par la note 1

Bien démarrer

e Créer un dossier dans son espace personnel, nommé : E4_PrénomNOM

e Copier/coller dans ce dossier les fichiers .docs et .xIsx disponibles sous
\\Distribution\AMELO\2CFCi_04\E4

e Renommer ces fichiers de maniere pertinente

Bien finir

e Copier/coller le dossier E4_PrénomNOM sous
\\Rendu\AMELO\2CFCi_04\E4
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SITUATION 1 - TABLEUR

Vous étes chargé(e) d’établir une facturation pour des commandes de chewing-
gum Malabar. Les données se trouvent dans la feuille Chewing-gum, les tarifs et
rabais se trouvent dans la feuille Tarif. Utiliser impérativement les parametres de
la feuille Tarif de maniere a créer des liens actifs entre les deux feuilles.

TRAVAIL DEMANDE (45 MINUTES) ... / 28 PTS

En B3, mettre la date du jour de I'épreuve. Cette date doit se réactualiser

Prix brut : a calculer en fonction du nombre de chewing-gum commandé et
du prix de chaque catégorie

Frais de transport : en fonction de la destination

Rabais 1 : si la somme des chewing-gums commandée est supérieure a 100,
faire un rabais de 5% sur le prix brut. Sinon pas de rabais

Rabais 2 : si le prix brut dépasse CHF 120.-, calculer un rabais de 5% sur le
prix brut. S’il est compris entre CHF 70.- et CHF 120.-, calculer un rabais de
3%. S’il est inférieur a CHF 70.-, pas de rabais

Calculer le prix a payer. Arrondir aux 5 cts

Calculer (colonne M) avec la formule appropriée, combien de jours se sont
écoulés depuis la commande

Calculer, avec la formule appropriée, le nombre de clients en D30. Le
nombre de clients sera suivit de la mention client(s)

Calculer les totaux des Rabais 1 et 2 en H30, 130 et ]30

Calculer en D31, avec la formule appropriée, le nombre de clients qui ont
commandé les Tutti Frutti ; le nombre de clients sera suivi de la mention
client(s)

En D 32, calculer la somme des commandes égale ou excédant CHF 100.-

Préparer, en vue d’'une impression ultérieure, sur feuille A4, la présentation
centrée des données ; compléter et respecter le modele (ne pas imprimer)
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SITUATION 2 - TRAITEMENT DE TEXTE

Toujours pour I'entreprise Malabar, le responsable marketing vous demande de
mettre en page un certain nombre de document.

TRAVAIL DEMANDE (50 MINUTES) ... / 32 PTS

1.1 Note interne
Matériel utile : Malabar.docx

A partir du document et des regles de mise en page (voir charte
graphique), réaliser la note interne sur la base des indications du
modele fourni avec I'énoncé.

1.2 Fiche de commande
Matériel utile : Commande.docx

Créez la fiche de commande a partir du document ci-dessus, de maniere
tout aussi précise que le travail pour la note interne.
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