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Gestion des fichiers
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Durée	90 - 135 minutes


Matériel	Gontrand





PUBLIC CIBLE


1ère année


OBJECTIFS


Analyser le matériel fourni, identifier les utilisateurs et comprendre leurs besoins.


Déterminer une logique d'organisation de fichiers selon la nature de l'information contenue dans les fichiers. 


Modifier des fichiers et dossiers : créer, renommer, déplacer, supprimer. 


Identifier les extensions et lier le fichier au programme qui peut les ouvrir. 


Connaître les droits (écriture, lecture) du réseau selon le profil d’utilisateur (profil élève en particulier).





xxxxx





MISE EN SITUATION (partie 1/2)


Durant ses belles années, votre arrière-grand-père, Gontrand, a nourri un engouement sans limite pour l’ornithologie. Aujourd’hui, il se trouve à la tête d’une pléthore de documents (dessins et fiches d'oiseaux suisses) en tout genre en lien avec cette passion. Par ailleurs, il a fait l’acquisition d’un ordinateur et souhaite pouvoir valoriser les fruits de son travail depuis son salon et surtout, le mettre à disposition d’un cercle professionnel de spécialistes des oiseaux. De tempérament enflammé, votre aïeul n’a pas eu conscience au moment de son dernier achat qu’il allait être dépassé par les nouvelles technologies !


Bref, il vous demande de l’aide et vous demande de travailler dans un premier temps sur un échantillon de ses travaux ; ces différents documents sont destinés à être utilisés par des ornithologues. Votre altruisme spontané vous perdra mais vous n’avez pas le cœur à refuser une telle demande (vous avez aussi, pour être franc, le miroitement d’un fabuleux héritage à la clé).


Votre oncle Gontrand vous recommande le site � HYPERLINK "http://www.oiseaux.net" ��www.oiseaux.net� pour développer vos connaissances en ornithologie et plus particulièrement les pages suivantes : 


� HYPERLINK "http://www.oiseau.info/classification.html" ��http://www.oiseau.info/classification.html�


� HYPERLINK "http://www.oiseaux.net/oiseaux/famille.suisse.html" ��http://www.oiseaux.net/oiseaux/famille.suisse.html� 
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BILAN DE COMPÉTENCES





Quelles sont les difficultés que j’ai rencontrées :


�





Comment puis-je m’améliorer :


�





Au terme de ce problème, je suis capable de …


�





Je teste mes connaissances…





Structure du réseau de l’école�
�
À quel emplacement dans le réseau avez-vous trouvé le dossier Oiseaux_Echantillon ?�
�
�
�
Que signifie avoir un droit en lecture ?�
�
�
�
Que signifie avoir un droit en écriture ?�
�
�
�
Avez-vous des droits en écriture et lecture sur ce lecteur (celui d’où vient Oiseaux_Echantillon) ?�
�
�
�
Quels sont les emplacements où vous avez des droits en écriture et en lecture ?�
�






Notes personnelles


	


	


	


	


	


	


	


	


	








MISE EN SITUATION (partie 2/2)


Concrètement, à travers cette tâche, vous devez


réceptionner le dossier Gontrand et le stocker dans votre espace personnel, 


communiquer à Gontrand, sur un document papier (1 page maximum) un plan de l’organisation logique que vous concevez afin qu’il puisse valider votre proposition d’organisation ; cette organisation devra être pensée et compréhensible pour un ornithologue,


mettre en place une organisation physique et ranger les différents fichiers du dossier Oiseaux_Echantillon aux emplacements adéquats,


transmettre votre travail au club d’ornithologie (qui sera celui de l’école…),


être à même d’expliquer comment sont organisés les fichiers à une personne externe à ce travail.
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Étape représentation


Étant donnée la situation décrite précédemment, que devez-vous réaliser ?


	


	


Pour réaliser cette tâche, possédez-vous toutes les informations nécessaires. �Si non, lesquelles sont manquantes et comment pouvez-vous les obtenir ?


	


	


Quel(s) outil(s) informatique(s) allez-vous utiliser et pour faire quoi ?


	


	


Si différents logiciels peuvent être utilisés pour réaliser cette tâches, lister les avantages et inconvénients de chacun pour pouvoir ensuite choisir le plus efficace.


	


	


	


Nommer les étapes à réaliser pour effectuer cette tâche.
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étape résolution - Plan initial de l’organisation 


1. 	Dessinez l'organisation (logique et physique) que vous compter mettre en place pour ranger tous les fichiers contenus dans le dossier Oiseaux_Echantillon.


Tester votre organisation (physique).
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Étape Communication


Présentez clairement votre proposition de résolution de la tâche : �votre proposition doit 


être compréhensible de l’extérieur,


pouvoir être utilisée par une personne qui n’a pas réalisé cette tâche (fournissez des consignes d’utilisation claires)





Consignes d’utilisation
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Étape Vérification


1. 	Étant donné votre présentation de proposition de résolution de la tâche, quelles remarques ont été formulées pour l’améliorer ?


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


	


2. 	Si des remarques ont été formulées, prenez-les en compte et modifiez votre plan initial d’organisation (à réaliser à la page suivante).
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Consignes d’utilisation / Plan de classement
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Plan final de l’organisation 


Dessinez et expliquez l'organisation que vous aller mettre en place pour ranger tous les fichiers contenus dans le dossier Oiseaux_Echantillon.
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Je teste mes connaissances…





organisation des fichiers�
�
Que contient le dossier Oiseaux_Echantillon ?�
�
�
�
Qu’est-ce qu’un dossier et qu’est-ce qu’un fichier ?�
�
�
�
Combien de fichiers/dossiers sont contenus dans le dossier Oiseaux_Echantillon ?�
�
�
�
Combien y a-t-il de types différents de fichiers dans Oiseaux_Echantillon ?�
�
�
�
Qu’est-ce qu’une extension ?�
�
�
�
Quelles sont les différentes extensions de fichiers contenues dans ce dossier ?�
�
�
�
Avec quel programme, ces différents fichiers sont –ils ouverts ?�
�
�
�
Est-ce qu’une extension peut-être supprimée ?�
�
�
�
Que se passe-t-il si l’on supprime ou modifie tout de même une extension ?�
�
�
�











